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8 SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

A kézfeladatot ellété szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kizfeladatot elldtd szerv vezetSinek és az egyes szervezeti
egyseégek vezetSinek neve, beosztisa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetGsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime) és
az ligyfélfogaddsi rend

Testlileti szerv esetén a testiilet létszama, Bsszetétele, tagjainak
neve, beosztésa, elérhetsége

A kozfeladatot elldté szerv irdnyitdsa, feligyelete vagy ellenérzése
alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében m(ikbdé mas kézfeladatot elldtd
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tulajdondban &llo, illetve
részvételével miikods gazddlkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kore, képvisel§jének neve, a kézfeladatot
elldtd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot elldté szerv dltal alapitott kézalapitvdnyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott kéltségvetési szerv neve,
székhelye, a kbltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapité hatdrozat, a kbltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjdnak elérhetésége, mikddési engedélye

A kozfeladatot elldté szerv dltal alapitott lapok neve, a
szerkeszt@ség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A kozfeladatot elldtd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatdsagi donteései tekintetében a fellebbezés elbirdldséra jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellaté szerv felett
térvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai
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Adattartalom

Cégadatok tébldzata

Szervezeti dbra

Honlap - kapcsolat

Honlap - kapcsolat

Térsasdgunkra nem
vonatkozik

Tarsasdgunkra nem
vonatkozik

Tarsasdgunkra nem
vonatkozik

Tarsasdgunkra nem
vonatkozik

Tarsasagunkra nem
vonatkozik

Tarsasdgunkra jelenleg

nem vonatkozik

Felligyeleti szervek
adatai
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Frissités

A viltozasokat
kévetGen azonnal

A vidltozdsokat
kévetden azonnal

Aviéltozdsokat
kdvetden azonnal

A viéltozésokat
kdvetéen azonnal

A viéltozésokat
kdvetden azonnal

A véltozdsokat
kdvetSen azonnal

Megérzési id6

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z4 dllapot
térlendd

Az el6z4 allapot
torlendd

Az el§z6 dllapot
térlendd

Az eldz6 dllapot 1
évig
archivumban
tartdsdval
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Adat

A kézfeladatot elldtd szerv feladatdt, hatdskorét
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkezd alapvetd
jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozdk, valamint a
szervezeti és miikddési szabélyzat vagy Ggyrend, az adatvédelmi
és adatbiztonsdgi szabdlyzat hatélyos és teljes szévege

Az orszagos illetékesség(i szervek, valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellaté szerv feladatdrdl,
tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, &nkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben
Ggyfajtdnként és eljardstipusonként a hataskdrrel rendelkezé
szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak dtruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumck, okmanyok, eljdrasi
illetékek (igazgatdsi szolgdltatasi dijak) meghatarozdsa, alapvetd
eljardsi szabdlyok, az eljdrast meginditd irat benyudjtdsanak médja
(helye, ideje), Ugyfélfogadds ideje, az Ggyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdrid§), az lgyek intézését segité
utmutatok, az Ugymenetre vonatkozo tadjékoztatds és az
ligyintézéshez haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, id6pontfoglalds,
az igytipusokhoz kapcsolddé jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatas
az Ugyfelet megilleté jogokrél és az Ugyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A kbzfeladatot elldtd szerv dltal nyujtott vagy kdltségvetésébsl
finanszirozott kbzszolgdltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgltatasok igénybevételének rendje, a kizszolgéltatasért
fizetend§ dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot elldté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai {név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitbltendd kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartdsoknak az
e torvény szerinti azonosité adatal; a kdzfeladatot elldté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gydjtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzdférés maodja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot elldtd szerv nyilvdnos kiadvanyainak cime, témdja,
a hozzaférés mddja, a kiadvény ingyenesseége, illetve a
kbltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az dllampolgari
kdzremiikddés (véleményezés) mddja, eljdrasi szabalyai, a
testileti szerv Gléseinek helye, ideje, tovdbbéd nyilvdnossaga,
déntései, tlésének jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaléi; a testileti
szerv szavazasdnak adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A torvény alapjan kozzéteendS jogszabdlytervezetek és
kapcsolédd dokumentumok; a helyi énkormdnyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos ilésére benyujtott elbterjesztések a
benyuijtds idépontjatdl
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Adattartalom

és Alapvet6 jogszabdlyok,

SZMSZ,
Adatvédelmi
szabdlyzat,
Informatikai biztonsagi
szabdlyzat

Térsasdgunkra nem
vonatkozik

Tarsasagunkra nem
vonatkozik

Térsasdgunkra nem
vonatkozik

Térsasdgunkra nem
vonatkozik

Személyes
adatkelezések
Bsszesitd tablazat,
K6zérdek( adatok
szabalyzata

Tarsasdgunkra jelenleg
nem vonatkozik

Térsasdgunkra nem
vonatkozik

Térsasagunkra nem
vonatkozik

Frissités Megérzési id6 B
megnevezése
Az el6z6 dllapot
A véltozdsokat 1 évig , .
kévetden azonnal archivumban adlatve'delml
tisztviseld
tartdsaval
X X X
X X X
X X X
X X X
Az el§zé allapot ;
A véltozdsokat 1 évig I?T‘f??é
kovetden azonnal archivumban 8 .a Ve< " TI
" tisztviseld
tartasaval
negyedévente X irodavezet§
X X %
X
X X
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A kbzfeladatot elldtd szerv dltal kdzzétett hirdetmények,
kézlemények

A kbzfeladatot ellato szerv dltal kiirt palydzatok szakmai leirdsa,
azok eredményei és indokoldsuk

A kozfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellen8rzések nyilvdnos megallapitasai

A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozé személy neve

A kozfeladatot elldtc szerv tevékenységére vonatkozd,
jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei, id8beli
véltozdsuk

A kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai
adatszolgdltatas adott szervre vonatkozd adatai

Azon kozérdek(i adatok hasznositdséra irdnyuld szerzédések
listdja, amelyekben a kozfeladatot elldtd szerv az egyik szerz6dd
fél

A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében lévd kézérdekii adatok
felhasznaldsdra, hasznositdséra vonatkozo altaldnos szerz6dési
feltételek

A kbzfeladatot elldto szervre vonatkozé kiilonds és egyedi
kozzétételi lista

A kozfeladatot elldté szerv kezelésében levé, a kozadatok
tjrahasznositdsdrol szdl6 térvény szerint Gjrahasznositds céljdra

A 19. sor szerinti kOzadatok és kulturdlis kbzadatok
Ujrahasznositdsdra vonatkozd dltaldnos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kbdzadatok
Ujrahasznositds céljabdl térténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak dltaldnos jegyzéke, a dfjszamitas alapjat képezd
tényezBkkel egyiittesen

A kbzadatok Ujrahasznositdsarél szold torvény  szerinti
jogorvoslati tdjékoztatds

A kézfeladatot elldtd szerv altal megkotétt, a kozadatok
Ujrahasznosftasdrél sz616 torvény szerint kététt kizardlagos jogot
biztosité megdllapoddsok szerz8d§ feleinek megjeldlése, a
kizdrélagossdg  idStartamdnak, tdrgydnak, valamint a
megallapodids egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot elldtdé szerv dltal kotétt, a kbzadatok
tjrahasznositasarol 52016 térvény szerint
a kulturdlis kbzadatok digitalizaldsdra kizardlagos jogot biztositd
megallapoddsok szévege

A kbzadatok Ujrahasznositdsardl szold térvény szerinti azon
jogszabdly, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz8dés vagy més kotelezd erbvel bird dokumentum {vagy az
annak elérhetdségére mutatd hivatkozés), amely az
Ujrahasznositds céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, elSallitasdval, feldolgozasival és terjesztésével
oOsszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellato szerv részére
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Honlap - Hirek,
hirdetmények

PROSPERIS ALBA &
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Folyamatosan

Honlap - palyazatok Folyamatosan

Térsasdgunkra jelenleg
nem vonatkozik

A vizsgalatrol sz6l6
jelentés
megismerését
kdvetden
haladéktalanul

Kodzérdekii adatok

Legalabb 1 évig
archivumban
tartdsdval

Az el6z6 dllapot
1 évig
archivumban
tartdsdval

Az el§zd allapot

dé ‘
szabdlyzata Negredevais torlendd
Az el§z6 dllapot
¢ 5
KSH jelentések et eey & ehig
alkalommal archivumban
tartasaval
Az el6z6 allapot
KSH jelentések Evente egy % Ev
alkalommal archivumban
tartdsaval
Tarsasdgunkra jelenleg 2
nem vonatkozik hegvedevente X
Térsasdgunkra jelenleg i
nem vonatkozik Negyedévente X
Kézbeszerzési A valtozdsokat Az el6z6 dllapot
adatbazisok linkje kévetden azonnal torlendd
Tarsasdgunkra jelenleg A vdltozdsokat kivet X
nem vonatkozik 15 napon belil
Térsasagunkra jelenleg A véltozasokat kdvets
. - X
nem vonatkozik 15 napon beliil
Tarsasdgunkra jelenleg A véltozasokat kovetd
s X
nem vonatkozik 15 napon beliil
Tdrsasagunkra jelenleg A viltozdsokat kovetd X
nem vonatkozik 15 napon beliil
Térsasagunkra jelenleg A véltozasokat kovetd X
nem vonatkozik 15 napon beliil
Tédrsasdgunkra jelenleg A véltozdsokat kévetd
i i X
nem vonatkozik 15 napon beliil
Tarsasdgunkra jelenleg A véltozdsokat kovets
i “ X
nem vonatkozik 15 napon beliil
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irodavezetd
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Frissités Felelds

Adat Adattartalom 3 Megdrzési id6 5
gyakorisaga megnevezése

Akozfeladatot elldtd szerv éves kditségvetése, szamviteli térvény Uzleti tervek, A vdltozasokat A kbdzzétételt . "
i . 5 . e . A e , S Sy PG i irodavezetd
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja E-beszdmold link kivetben azonnal kdvetd 10 évig

A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak létszamara és A kilén

személyi juttatdsaira vonatkczo Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban

osszes:tv’e a vezetk és veze'to. tlsztse‘gwszjzvlok' |Il'et'n’12nye, Juttatasok Bsszesits . .m-eghatarozoltt : ’
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az tablizata Evente ideig, de legalabb irodavezetd
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtdja és mértéke 1 évig

Osszesitve archivumban

tartdsdval

A kozfeladatot elldtd szerv altal nyujtott, az dllamhaztartasrol

sz2616 torvény  szerinti koltségvetési tdmogatdasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatdas céljdra, Gsszegére, Tarsasagunkra jelenleg
tovabbé a tdmogatdasi program megvaldsitasi helyére vonatkozo nem vonatkozik
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a kdltségvetési tamogatdst

visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kévetd X irodavezetd
hatvanadik napig

Az  dllamhdztartds  pénzeszkézei  felhaszndldsaval, az

dllamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténdé gazdédlkodassal

osszefiiggd, otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd értékd

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatas megrendelésre,

vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni

értékii jog dtadaséra, valamint koncesszidba addsra vonatkozd

szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kot

felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kdtott szerzédés i .

esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok % m'"m, Ft fe_lEtF_' A dontés

valtozasai, a védelmi és biztonsdgi céli beszerzések adatai és a szerzbdések listaja meghozatalat A kbzzétételt ;
mindsitett adatok. kovetd hatvanadik kévetd 5 évig Irndavezetd
A szerz&dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - dltaldnos napig

forgalmi add nélkil szémitott - ellenszolgaltatast kell érteni,

ingyenes ugylet esetén a vagyon piaci vagy knyv szerinti értéke

kézil a magasabb @Osszeget kell figyelembe venni. Az

idészakonként visszatér§ - egy évnél hosszabb idétartamra

kététt - szerzGdéseknél az érték  kiszdmitdsakor az

ellenszolgéltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az

egy kdltségvetési évben ugyanazon szerz8dé féllel kotott azonos

térgyl szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A koncessziérdl szdlé torvényben meghatdrozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirdsok, palydzdk adatai, az elbirdldsrél
készitett emlékeztetsk, palyszat eredménye)

TarsassguiKi Jeh.enleg Negyedévente X irodavezetd
nem vonatkozik

A kézfeladatot elldto szerv dltal nem alapfeladatai ellétasara (igy
killéndsen egyesiilet tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamdra,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segit§ szervezet tamogatdsara, alapitvanyok
dltal ellatott feladatokkal osszefiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladd kifizetések

Tarsasagunkra jelenleg

nem vonatkozik Negyedévente X irodavezetd

Az Eurdpai Unio tamogatdsaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, Tarsasagunkra jelenleg . ; L
: i : Negyedévente X irodavezetd
az azokra vonatkozd szerzGdések nem vonatkozik

Kézbeszerzési informdciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok Kdzbeszerzési tervek,
elbiralasardl, a megkotott szerzédésekro!) Kozbeszerzési Negyedévente
adatbazisok linkje

Legaldbb 1 évig

. irodavezetd
archivumban

Prosperis Alba Kutatokdzpont Nonprofit Kft. ? 8000 Székesfehérvar, Oskola utca 2-4.
0 www.prosperisalba.hu
B4 iroda@prosperisalba.hu

Q 43622202028



