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A KOZERDEKU ADATOK
EGYEDI IGENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAI

Hatalyos: 2024. januar 15.

Jelen szabadlyzat hatdlyba |éptetésével a Prosperis Alba Kutatékdzpont Nonprofit Korlatolt
Felelésségl Tdrsasag 2020. januar 1. napjan hatalyba lépett, a kdzérdekl adatok egyedi
igénylésének és teljesitésének szabalyairdl szolo szabalyzata hatalyat veszti.
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A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES TELJESITESENEK
SZABALYAI

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Prosperis Alba Kutatokézpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Térsasag)
mUkodése, tevékenysége és gazdalkoddsa soran keletkez6 kozérdeky, illetve kozérdekbd! nyilvanos
adatok megismerhetdségének biztositasa, az adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a
kozvélemeny tajékoztatasanak gyors és pontos eldsegitése.

2. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag munkavallaloira.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdg kezelésében lévo és a tevékenységére, mikodésére,
gazdalkodasdra vonatkozo, valamint mikodése soran, illetve azzal 6sszefliggésben keletkezé
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

3. Ertelmezé rendelkezések

Kozérdekl adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évd és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlendil
kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiloncsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mulkoddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetéveé tétele.

Adatigénylé: barki, aki kozérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant a
Varosgondnoksaghoz széban, irasban vagy elektronikus uton igényt ny(jt be.
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Adatigénylés: az adatigénylé azon kérelme, amely alapjan a Varosgondnoksag kezelésében lévé
kdzadatot kivan megismerni.

4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének folyamata

Az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kozérdek( adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az informéciés dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIl. torvényben (tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott
kivételekkel — erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse,

A jogszabalyban eldirtaknak eleget téve a Tarsasag lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd
kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse,
kivéve, ha az adat megismerését jogszabaly nem teszi lehetévé.

Kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésil a Tarsasag feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, e kdrben feladata ellatasaval 6sszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét térvény eldirja.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetoleg
helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzdédés alapjan kotelezéen igénybe veendé vagy mas maédon
ki nem elégithetd szolgdltatdst nyljté szervek vagy személyek kezelésében Iévo, e tevékenységiikre
vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

A kozérdek( adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26. és 27. §-a rogziti.

4.1. Az adatigénylés mint eljaras

A Térsasdg kezelésében lévé kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adat kiadasat barki igényelheti
szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi elérhetéségeken.

A kozérdek( adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak maodja:
- irdsban: Prosperis Alba Kutatokézpont Nonprofit Kft. 8000 Székesfehérvar, Oskola u. 2-4.
- Elektronikusan: az iroda@prosperisalba.hu e-mail cimen.
- Szdban, irdsban személyesen: a tarsasag székhelyén munkaidében (9:00-12:00, 13:00-16:00)
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A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet széban - és azonnal - teljesiteni, ha
- az adatigényld a teljesitést széban kérte;
- és az igényelt adat a Prosperis Alba Kutatokozpont Nonprofit Kft. kdzzétett beszamoldiban,
honlapjan vagy mas médon jogszerien mar nyilvanossagra kertilt,
- vagy az igény a tarsasdg tevékenységerdl, szervezetérdl, a tevékenységére iranyado
jogszabalyokrdl szolé altalanos tajéekoztatassal teljesithetd.

Ha a kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot a tarsasag honlapjan mar kozzétették, a
valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A kozzététel azonban nem
mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

Szobhan elGterjesztett de szobeli, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést az atvevo
munkatarsnak irasba kell foglalnia.

Az e-mailcim cimre érkez6 kérelmek érkeztetéséért felel6s munkatars koteles naponta ellenérizni
az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni és az irodavezetének tovabbitani.

A kozérdekl és kozeéerdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kivil kell
érkeztetni.

5. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a Tarsasaghoz
torténod beérkezést és iktatast kdvetéen haladéktalanul el kell juttatni az irodavezetéhoz.

A beiktatott adatigényt az irodavezetd legfeljebb 3 munkanapon beliil megvizsgalja, hogy az Infotv.
29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennéllnak-e.

Az irodavezet6 a fentiek szerinti vizsgalatot kdvetden — sziikség esetén az ligyvezetd bevondsaval
- az adatigénylést megvizsgdlja abbdl a szemponthdl, hogy az egyértelm(-e, és a Tarsasag
kezelésében lévd adatra vonatkozik-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, akkor az igénylét fel kell hivni az igény pontositasara hataridoé
megjelolésével. Ha az igényl6é az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére
vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell. Az igényelt adatok megjelélését kelléen pontosnak kell
tekinteni minden olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek dsszessége alapjan megallapithato az
igényelt adatok kore, példaul, ha az igénylés az adatokat azok targyara, keletkezésik idépontjara, az
adatot létrehozé személyre tekintettel jeldli meg.
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6. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdek(d adatigényléseknek a leheté legrovidebb id6 alatt, de legkésébb a beérkezéstdl
szamitott 15 napon belill, kozértheté és az adatigényld altal megjelolt médon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaer6forras aranytalan
mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato, melyrél az adatigénylot a kérelem kézhezvételétdl
szamitott 15 napon bellll tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Tarsasag mas munkavallaléjanak, megbizottjanak
bevonasa sziikséges, ugy a bevont munkavallald, megbizott gytijti 6ssze, késziti el6 az adatokat,
melyeket ezutan haladéktalanul megkuld az irodavezetének.

Az irodavezetd a fentiek szerinti adatok alapjan lgyvezetdéi alairasra el6késziti az adatigénylésre
adando valasz tervezetét.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az irodavezet6 felveszi a kapcsolatot az adatigénylével
idépont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelelé id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmdnyozasa sordn az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra kerilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

7. Az adatigénylés megtagadasa

Azon adatigenylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, amely nincs a Tarsasag kezelésében,
el kell utasitani.

Az adatigenylés megtagadasakor lehetéség szerint, a Tarsasag altal ismert adatok alapjan
tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt
kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél 15 napon beliil a Tarsasag levélben
vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus
levelezési cimet is feltiintették, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.
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8. Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

Az irodavezet6 javaslatot tehet a Tarsasag igyvezetoje részre a tobbszor felmerllt adatigénylésre
adott valasz anonimizalt formaban térténd kozzétételére vagy a Tarsasag kilonds, valamint egyedi
kozzétételi listajanak kiegészitésére.

Az irodavezet6 nyilvantartast vezet

- azelutasitott kdzérdek( adatigényekrdl;

- ateljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
céljabol a beérkezéstol szamitott egy évig.

Az irodavezet6 a nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet
Il. pontjdban foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kozérdek( adatigénylésekre
vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kdzzétételérdl.

A nyilvantartas tartalmazza:

- azlgyirat iktatoszamat;

- az adatigénylés targyat; - az adatigénylés beérkezésének idépontjat;

- az adatigénylés teljesitesének idopontjat;

- az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkoz6 adatot.

9. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezés

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmd, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését koveté 15 napon
belll kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés
terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon
bellil tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi
koltségelemek veheték figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

- az igéenyelt adatokat tartalmazo adathordozo az igenyld részére torténd kézbesitésének
kdltsége,
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ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlkséges munkaeréforras aranytalan meértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 8sszefiiggé munkaeré-raforditas kdltsége.

A felsorolt koltségelemek meértékét a 301/2016. (IX. 30.) Korm.rendelet alapjan kell meghatarozni.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekd adatigénylésre adott valasz alairasara, kiadmanyozasara, elektronikus levélben vald
tovabbitasara az ligyvezetd jogosult.

10. A jogorvoslati eljaras

Az igényl$ a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo hatarido eredmeénytelen eltelte esetén, vagy az Infotv. szerinti meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegenek felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévé jarasbirosag, azaz
a Szekesfehérvari Jarasbirdsag illetékes. A birdsag illetékességeét az alperes kodzfeladatot ellatd
szerv székhelye alapitja meg.

Az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
0sszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal bejelentést
tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

A megtagadas jogszerlséget és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a tarsasag koteles bizonyitani.

11. Adatvédelmi rendelkezések

A kozérdekbdl kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz, kozérdekbol
nyilvanos adatokhoz tortén6 hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelheto,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladektalanul torélni kell.
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Adatigénylés alapjan torténé adatszolgdltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek
megfizetését kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul téréini kell, ide nem értve a
koltségtéritésrdl kiallitott szamlan kotelezden feltlintetett személyes adatokat.

12. Adatszolgaltatasi kotelezettség

A Tarsasag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag részére 2024. januar 1-t6l
minden évben januar 31-éig adatot szolgaltat a kvetkezdkrol:

a) a kozérdekld és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemzdé indokairdl,

b) a kdzérdek( és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
szikséges napok atlagos szamarol, valamint

c) akozerdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségeérdl.

Az adatszolgaltatast a kovetkezd elérhetéségen kell teljesiteni: https://naih.hu/adatlap-eves-
jelenteshez. A bekiildés utan letoltheté PDF adatlapot Hivatali kapu utjan (NAIH KR ID: 429616918)
/ cégkapun keresztil (E-papir) meg kell kildeni a NAIH részére azonositds és az adatszolgaltatas
hitelesitése végett.

Az ligyvezetd elézetes jovahagyasat kovetden az adatszolgdltatas intelligens Urlapon keresztili
bekiildése az irodavezetd, mig a letoltott PDF adatlap cégkapun keresztilli bekiildése a cegkaput
kezeld feladata. A cégkapun keresztil bekiildott PDF adatlapot kimené levélként iktatni sziikséges.

Az Infotv. rendelkezései értelmében a bekiildott adatokata Tarsasag honlapjan az altalanos
kozzétételi lista ,ll. tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok”15. kdzzétételi egységeében (a
kozérdekl adatokkal kapcsolatos kételezé statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo
adatai) is kozzé kell tenni.

Székesfehérvar, 2024. januar 15.

lgyvezetd
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A Properis Alba Kutatokozpont Nonprofit Kft.-hez beerkezett - teljesitett s elutasitott - kdzérdek( adatigénylések nyilvantartasa.
Az adatigénylés
Kérelem beérkezésének teljesitésének vagy
Sorszam iddpontja, Iktatészéma Az adatigénylés targya elutasftasnak idépontja, Az adatigénylés elutasitasdnak révid indoka
iktatdszama
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